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肿瘤医院（内医附人）党发[2017] 20号

内蒙古自治区肿瘤医院

（内蒙古医科大学附属人民医院）

学术报告会、研讨会、讲座、论坛审查审批管理办法（暂行）

为了进一步活跃医院学术气氛，繁荣学术交流，开阔视野，提高会议质量，使会议活动更加规范化和制度化，结合医院实际，制定本管理办法。（以下简称本办法）。

一、总则 

1、各科室、部门举（承）办学术报告会、研讨会、讲座、论坛必须实行审批备案制度，未经审批不得举（承）办。 

2、本院职工参加国内外学术报告会、研讨会、讲座、论坛，须向宣传部报备审批，否则财务处不以予审核报销。 

3、若报告会、研讨会、讲座、论坛涉及意识形态领域由宣传部和党办共同负责审批备案。
二、关于学术报告会、研讨会、讲座、论坛管理 

（一）举（承）办学术会议 

1、报告会、研讨会、讲座、论坛申报 

各科室、部门每年12月份集中申报下一年度举（承）办学术报告会、研讨会、讲座、论坛计划，经宣传部审批、审核，确定会议是否纳入年度计划。一旦纳入计划，医院根据会议的规格及规模给予一定的经费资助，否则不予以资助。  

2、举（承）办流程 

（1）会议申报流程：填写申报表→科室主任签章→宣传部签章（遇有涉及其他部门职权的事项，则转呈其他部门签审）→分管院领导→宣传部备案。 

（2）会议举（承）办前1周，举（承）办单位将会议日程安排报宣传部审核，宣传部报校党政办审核备案； 

（3）会议结束后一周内，举（承）办单位将以下材料交科技处存档： 

① 会议通知（红章原件）； ② 会议日程安排； 

③ 纸质专家讲义（以院外专家为主）； ④ 签到册复印件；⑤ 会议总结。 

（二）参加学术会议 

本院职工参加国内外学术会议，需先由课题负责人及科室主任签署意见后，向宣传部报备，并由宣传部审批通过后，方可从科研项目经费予以核销。 

会后凭发票、正式会议通知（邀请函）、会议日程、摘要等材料到宣传部审签报销审批单，再到财务处办理报销手续。

三、实施  本管理办法自2017年8月1日起执行，本管理办法由宣传部负责解释。  

附表1：学术报告会、研讨会、讲座、论坛备案登记表
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中共内蒙古自治区肿瘤医院委员会
中共内蒙古医科大学附属人民医院委员会

                        二〇一七年八月十日

抄  报：自治区卫计委                                    

抄  送： 医院领导                                       

自治区肿瘤医院党委办公室              2017年8月10日印
附表1：学术报告会、研讨会、讲座、论坛备案登记表 

学术报告会、研讨会、讲座、论坛备案登记表
	会议主题 
（中/英文）
	

	经办人姓名
	
	经办人电话
	

	时间
	
	地点
	

	受众范围
	请在选项后打“√”
申办单位科室内部（ ）全院职工（ ）院外（ ）

	主讲人情况
	姓名
	
	单位
	

	
	职称
	
	是否境外人员
	请在选项后打“√”
 是（ ）    否（ ）

	会议
内容概要
	

	部门意见
	负责人签章：          年  月  日

	宣传部意见
	负责人签章：          年  月  日

	院领导意见
	年  月  日


备注：1、学术会议需至少提前一周到宣传部办理登记审批手续； 
    2、会议内容如涉及其他部门职权的事项，则先提交其他部门审批
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